seit 1946

Tradition in 3. Gen

Flir unseren Betrieb in Schacht-Audorf suchen wir
schnellstmoglich unbefristet mit 30 Wochenstunden einen

kaufmannischen Mitarbeiter ...

lhre Aufgaben: vielfaltig. - Unterstutzung in der Buchhaltung mit dem Programm DATEV
- fihren der Kasse
- abrechnen und kontrollieren der Fahrgeldeinnahmen
- allgemeine Blrotatigkeiten
- Termintberwachung fur fallige Prifungen/Verlangerungen im Betrieb
sowie bei Mitarbeitern.
- telefonische und schriftliche Annahme von Kundenanliegen
- BUrorganisation
- erstellen und Gbermitteln von Statistiken an die betreffenden Amter

lhr Profil: qualifiziert. - Abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmannischen Ausbildungs-

beruf und nachweislich erste Berufserfahrung, Organisationstalent

- hohe Flexibilitat und Teamfahigkeit

- diskrete und strukturierte Arbeitsweise

- guter Umgang mit moderner EDV

- fundierte MS Office Kenntnisse

- Erfahrung in DATEV

- freundliches auftreten ggu. Mitarbeitern, Kunden und
Geschaftspartnern

- Bereitschaft zur Weiterqualifizierung ( Lohn und Gehalt)

Unser Angebot: attraktiv
und abwechslungsreich. - Flexible Arbeitszeitregelung und die Moglichkeit
auch im Mobile Office zu arbeiten
- Leistungsorientierte Vergutung, freiwillige Sozialleistungen
(JobRad, verglinstigtes tanken von Dieselkraftstoff,
Weitergabe von Firmenkonditionen bei Lieferanten )
-Verkehrsguinstige Lage sudl. des Nord Ostsee Kanals unweit des
Rendsburger BAB Kreuzes, OPNV Haltestelle in unmittelbarer Nahe
- Sehr flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
- Ein kollegiales, familiares Arbeitsumfeld mit wertschatzender
Unternehmensphilosophie.

Sie interessieren sich flr diese spannende Aufgabe in einem bewegten Umfeld?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und des friihstmaglichen Eintrittstermins.

Per E-Mail an gf@graf-recke-reisen.de , Graf Recke GmbH Rudolf Diesel Str. 10, 24790 Schacht-Audorf .

Fur eine erste vertrauenvolle Kontaktaufnahme steht Ihnen der geschaftsfihrende Gesellschafter
Diedrich v. der Recke gerne zur Verfligung.

T
Wir freuen uns quf Sie !

Graf Recke GmbH Tel.: 043 31 -95 000

Rudolf-Diesel-Str. 10 www.graf-recke-reisen.de
24790 Schacht-Audorf info@graf-recke-reisen.de




